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Положение 

о порядке приема граждан в 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

 «ЦЕНТР ОБРАЗОВАНИЯ № 4» 

на обучение по образовательным программам дошкольного, 

 начального общего, основного общего и среднего общего образования 

 

 
1.Общие положения 

       1.1.Настоящее Положение о порядке приема граждан в МУНИЦИПАЛЬНОЕ 

КАЗЕННОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «ЦЕНТР ОБРАЗОВАНИЯ № 

4» на обучение по образовательным программам дошкольного, начального общего, 

основного общего и среднего общего образования (далее по тексту – Положение) 

разработано с целью соблюдения прав граждан на получение общедоступного и 

бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего 

образования и призвано регламентировать процедуру приема граждан в 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «ЦЕНТР 

ОБРАЗОВАНИЯ № 4» (далее – МКОУ «ЦО № 4»  или центр образования) на обучение по 

образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и 

среднего общего образования. 

        1.2.Правила приёма обучающихся в МКОУ «ЦО № 4» определяются 

общеобразовательным учреждением самостоятельно в соответствии с законодательством 

Российской Федерации в части, не урегулированной законодательством РФ, и 

закрепляются в настоящем Положении. 

        1.3.Гражданам Российской Федерации гарантируется право на образование 

независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, имущественного, 

социального и должностного положения, места жительства, отношения к религии, 

убеждений, принадлежности к общественным объединениям, а также других 

обстоятельств. 

       1.4.Правила разработаны в соответствии со следующими нормативно - правовыми 

актами: 

• Конституцией Российской Федерации; 

• Конвенцией   о   правах   ребёнка,  одобренной   Генеральной   Ассамблеей   ООН,   от  
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20.11.1989; 

• Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (с последующими изменениями и дополнениями); 

• Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка 

в Российской Федерации»; 

• Федеральным законом от 24.11.1995 № 181 - ФЗ «О социальной защите инвалидов в 

Российской Федерации»; 

• Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»; 

• Федеральным законом от 25.07.2002 №115-ФЗ «О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации» (с дополнениями и изменениями от 01.09.2017г.); 

• Приказом Министерства просвещения РФ от 23.01.2023г. № 47 «О  внесении 

изменений в пункт 12 Порядка приема на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденного 

приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020г. № 458»; 

•    Приказом Министерства просвещения РФ от 15.05.2020 г. N 236 «Об утверждении       

      Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образова-  

      ния» (с изменениями от 01.03.2022г.)     

•     Закон Тульской области от 30.09.2013 № 1989-ЗТО «Об образовании»; 

•    Уставом МКОУ «ЦО № 4». 

II. Порядок приема на обучение в МКОУ «ЦО № 4» по образовательным 

программам дошкольного образования. 

2.1. Настоящий Порядок приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования (далее - Порядок) определяет правила приема граждан РФ в 

структурные подразделения МКОУ «ЦО № 4» (далее – образовательное учреждение). 

2.2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников за рубежом, в образовательное учреждение за счет бюджетных 

ассигнований федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации, 

местного бюджета осуществляется в соответствии с международными договорами 

Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2020, N 19, ст. 1137) и настоящим Положением. 

2.3. Правила приема обеспечивают прием в образовательное учреждение всех 

граждан, имеющих право на получение дошкольного образования. 

Правила приема в образовательное учреждение на обучение обеспечивают 

также прием граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и 

проживающих на территории, за которой закреплена указанная образовательная 

организация (далее - закрепленная территория). 

Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под 

опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, 

предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, 

имеет право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным 

программам, в которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и 

неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых 

явлются родители (законные представители) этого ребенка. 

2.4. В приеме в образовательное учреждение может быть отказано только по 

причине отсутствия в нем свободных мест. В случае отсутствия мест в 

образовательном учреждении  родители (законные представители) ребенка для 
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решения вопроса о его устройстве в другое образовательное учреждение обращаются в 

комитет по образованию. 

2.5. Образовательное учреждение знакомит родителей (законных 

представителей) с Уставом, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, с образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 

права и обязанности воспитанников. 

Копии указанных документов, информация о сроках приема документов, 

указанных в пункте 2.8. настоящего Порядка, размещаются на информационном стенде 

образовательного учреждения и на официальном сайте в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет". 

Образовательное учреждение размещает на информационном стенде и на 

официальном сайте постановление администрации муниципального образования город 

Ефремов «Об утверждении Перечня территорий, закрепляемых за муниципальными 

учреждениями муниципального образования город Ефремов, осуществляющими 

образовательную деятельность по программам дошкольного образования». 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе 

через официальный сайт образовательного учреждения, с указанными документами 

фиксируется в заявлении о приеме в ОУ и заверяется личной подписью родителей 

(законных представителей) ребенка. 

2.6. Прием в образовательное учреждение осуществляется в течение всего 

календарного года при наличии свободных мест. 

2.7. Прием на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования в образовательное учреждение осуществляется по направлению комитета 

по образованию посредством использования региональных информационных систем. 

Документы о приеме подаются в образовательное учреждение, в которое получено 

направление в рамках реализации государственной и муниципальной услуги, 

предоставляемой комитетом по образованию, по приему заявлений, постановке на учет и 

зачислению детей в образовательные организации, реализующие основную 

образовательную программу дошкольного образования. 

Уполномоченными органами исполнительной власти субъектов Российской 

Федерации или органом местного самоуправления, а также по решению указанных 

органов подведомственной им организацией родителю (законному представителю) 

ребенка предоставляется на бумажном носителе и (или) в электронной форме через 

единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) 

региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций) следующая 

информация: 

1) о заявлениях для направления и приема (индивидуальный номер и дата подачи 

заявления); 

2) о статусах обработки заявлений, об основаниях их изменения и комментарии к 

ним; 

3) о последовательности предоставления места в государственной или 

муниципальной образовательной организации; 

4) о документе о предоставлении места в государственной или муниципальной 

образовательной организации; 

5) о документе о зачислении ребенка в государственную или муниципальную 

образовательную организацию. 

2.8. Прием в образовательное учреждение осуществляется по личному заявлению 
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родителя (законного представителя) ребенка. 

Заявление о приеме представляется в образовательное учреждение на бумажном 

носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных и 

муниципальных услуг и (или) региональные порталы государственных и муниципальных 

услуг. 

В заявлении для приема родителями (законными представителями) ребенка 

указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б) дата рождения ребенка; 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) 

ребенка; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной 

программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для 

организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной 

программой реабилитации инвалида (при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 

м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 

н) о желаемой дате приема на обучение; 

о) при наличии у ребенка полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер, 

обучающихся в образовательном учреждении, выбранном родителем (законным 

представителем) для приема ребенка, его родители (законные представители) 

дополнительно в заявлении для направления указывают фамилию (-ии), имя (имена), 

отчество (-а) (последнее при наличии) полнородных или неполнородных братьев и (или) 

сестер. 

Для приема в образовательное учреждение родители (законные представители) 

ребенка представляют следующий перечень документов: 

а) для постановки ребенка на учет: 



- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, 

либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона 

от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032); 

- свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без 

гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) 

законность представления прав ребенка; 

- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте 

пребывания, месте фактического проживания ребенка; 

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные 

граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или 

вместе с заверенным переводом на русский язык. 

б) для зачисления ребенка в ОУ: 

- копия свидетельства о рождении (с предъявлением оригинала документа); 

- документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных 

представителей) ребенка; 

- копию документа, подтверждающий статус опекуна или приемного родителя (на 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, переданных в семьи); 

- для граждан, имеющих льготы для получения услуги копия документа, 

подтверждающего принадлежность к льготной категории (с предъявлением оригинала 

документа); 

- предоставление права инвалидам на первоочередное льготное зачисление, 

предусмотренное законодательством Российской Федерации, при предоставлении 

муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в 

образовательные учреждения, реализующие программу дошкольного образования 

(детские сады)», осуществляется на основании сведений об инвалидности, содержащихся 

в федеральном реестре инвалидов, а в случае отсутствия соответствующих сведений в 

федеральном реестре инвалидов на основании представленных заявителем документов 

(Федеральный закон от 24.11.1995 N 181-ФЗ (ред. от 08.12.2020) "О социальной защите 

инвалидов в Российской Федерации" (с изм. и доп., вступ. в силу с 19.12.2020) 

- заключение медико-психолого-педагогической комиссии для принятия ребенка в 

группу компенсирующей направленности; 

Документы, необходимые для приема в ОУ, представляются лично заявителем. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в ОУ. 

2.9. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды 

принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_8559/
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_8559/
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_8559/
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_8559/
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_8559/


ребенка и на основании заключения психолого- медикопедагогической комиссии. 

2.10. Требование представления иных документов для приема детей в 

образовательное учреждение в части, не урегулированной законодательством об 

образовании, не допускается. 

2.11. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на 

внеочередное зачисление ребенка в учреждение: 

дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на 

Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О 

социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие 

катастрофы на Чернобыльской АЭС»); 

дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших 

кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской 

Федерации от 27.12.1991 N 2123-1); 

дети прокуроров (Федеральный закон от 17.01.1992 N 2202-1 «О прокуратуре 

Российской Федерации»); 

дети судей (Закон Российской Федерации от 26.06.1992 №3132-1 "О статусе судей в 

Российской Федерации"); 

дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный 

закон от 28.12.2010 №403-ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации"). 

дети военнослужащих, непосредственно участвующих в борьбе с терроризмом на 

территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших 

инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей (приказ Министра обороны 

РФ от 16.05.2016 № 270); 

дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной 

противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно 

участвующих в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших 

(пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных 

обязанностей (постановление Правительства РФ от 25.08.1999 № 936). 

2.12. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на 

первоочередное зачисление ребенка в учреждение: 

дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 

№431 "О мерах по социальной поддержке семей"); 

дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ 

Президента Российской Федерации от 02.10.1992 №1157 "О дополнительных мерах 

государственной поддержки инвалидов"); 

дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с 

военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной 

службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями 

(Федеральный закон от 27.05.1998 №76-ФЗ "О статусе военнослужащих"); 

дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ "О полиции"); 

дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей 

(Федеральный закон от 07.02.2011 3-ФЗ "О полиции"); 



дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 07.02.2011 3-ФЗ "О полиции"); 

дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции 

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 

служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения 

службы в полиции (Федеральный закон от 07.02.2011 3-ФЗ "О полиции"); 

дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших 

возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 

07.02.2011 3-ФЗ "О полиции"); 

дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина 

Российской Федерации, указанных в предыдущих 5 абзацах настоящей части (п. 6 ст.6 

Федерального закона от 07.02.2011 3-ФЗ «о Полиции»). 

дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции 

(Федеральный закон от 07.02.2011 3-ФЗ "О полиции"); 

дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в 

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по 

контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и 

таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30.12.2012 

№283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 

исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации"); 

дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в 

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по 

контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных 

органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей 

(Федеральный закон от 30.12.2012 №283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам 

некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации"); 

дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в 

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по 

контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных 

органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30.12.2012 №283-

ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 

исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации"); 

дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и 

проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, 

федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, 

органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и 



таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и 

органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30.12.2012 №283-

ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 

исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации"); 

дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и 

проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, 

федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, 

органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и 

таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, 

либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях 

и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях 

и органах (Федеральный закон от 30.12.2012 №283-ФЗ "О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"); 

дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об 

отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, 

что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента Российской 

Федерации от 04.05.2011 Пр-1227); 

дети беженцев и вынужденных переселенцев (Федеральный закон от 19.02.1993 

№4528-I «О беженцах»); 

дети из неполных семей, находящиеся в трудной жизненной ситуации; 

дети, родные братья и сестры которых уже посещают данное учреждение, за 

исключением случаев несоответствия профиля Учреждения; 

дети педагогических и иных работников муниципальных образовательных 

учреждений, реализующие программу дошкольного образования Ефремовского района. 

2.13. Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или 

первоочередное зачисление ребенка в учреждение) заявления выстраиваются по дате 

подачи заявления. 

2.14. Заявление о приеме в ОУ и копии документов регистрируются 

уполномоченным должностным лицом, ответственным за прием документов, в 

журнале приема заявлений о приеме в образовательное учреждение. После 

регистрации родителю (законному представителю) ребенка выдается документ, 

заверенный подписью должностного лица ОУ, ответственного за прием документов, 

содержащий индивидуальный номер заявления и перечень представленных при приеме 

документов. 

2.15. Ребенок, родители (законные представители) которого не представили 

необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 2.8 настоящего 

Положения, остается на учете и направляется в образовательное учреждение после 

подтверждения родителем (законным представителем) нуждаемости в предоставлении 

места. 
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2.16. После приема документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Положения, 

образовательное учреждение заключает договор об образовании по образовательным 

программам дошкольного образования с родителями (законными представителями) 

ребенка. 

2.17. Директор ОУ издает приказ о зачислении ребенка в образовательное 

учреждение в течение трех рабочих дней после заключения договора. Приказ о 

зачислении в трехдневный срок после издания размещается на информационном 

стенде образовательной организации. На официальном сайте образовательного 

учреждения в сети Интернет размещаются реквизиты приказа о зачислении, 

наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную 

группу. 

После издания приказа о зачислении ребенок снимается с учета детей, 

нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении. 

2.18. На каждого ребенка, зачисленного в ОУ, оформляется личное дело, в 

котором хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) 

ребенка документы. 

Ш.Прием на обучение в МКОУ «ЦО № 4» по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования. 

3.1. Положение о порядке приема на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - 

Порядок) регламентирует правила приема граждан Российской Федерации на обучение 

по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования в образовательное учреждение (далее соответственно - основные 

общеобразовательные программы, ОУ). 

3.2. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за счет 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской 

Федерации и местных бюджетов проводится на общедоступной основе, если иное не 

предусмотрено Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании 

в Российской Федерации"(далее - Федеральный закон). 

3.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников, проживающих за рубежом, в ОУ на обучение по основным 

общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального 

бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов 

осуществляется в соответствии с международными договорами Российской 

Федерации, Федеральным законом и настоящим Положением. 

3.4. Правила приема на обучение по основным общеобразовательным 

программам обеспечивают прием всех граждан, которые имеют право на получение 

общего образования соответствующего уровня, если иное не предусмотрено 

Федеральным законом. 

Правила приема в ОУ на обучение по основным общеобразовательным программам 

обеспечивают также прием граждан, имеющих право на получение общего образования 

соответствующего уровня и проживающих на закрепленной территории. 

3.5. Закрепление муниципальных образовательных организаций за конкретными 

территориями муниципального района осуществляется администрацией муниципального 

образования город Ефремов. 

3.6. ОУ размещает на своем информационном стенде и официальном сайте в 
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информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет) 

издаваемое не позднее 15 марта текущего года постановление администрации 

муниципального образования город Ефремов "О закреплении территорий за 

муниципальными образовательными организациями муниципального образования город 

Ефремов, реализующими образовательные программы начального общего, основного 

общего и среднего общего образования" в течение 10 календарных дней с момента его 

издания. 

3.7. Правила приема в ОУ на обучение по основным общеобразовательным 

программам в части, не урегулированной законодательством об образовании, 

устанавливаются ОУ самостоятельно. 

3.8. Получение начального общего образования в общеобразовательных 

организациях начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при 

отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими 

возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей 

учредитель общеобразовательной организации вправе разрешить прием детей в 

общеобразовательную организацию на обучение по образовательным программам 

начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте. 

3.9. Право на первоочередное предоставление места в ОУ устанавливается в 

соответствии с федеральным законодательством: 

3.9.1. В соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 г № 3-ФЗ «О полиции» 

места в общеобразовательных организациях по месту жительства предоставляются в 

первоочередном порядке: 

-детям сотрудника полиции; 

-детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

-детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в 

период прохождения службы в полиции; 

-детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции, 

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 

служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения 

службы в полиции; 

- детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в полиции, вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших 

возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

- детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, 

гражданина Российской Федерации, указанных в абзацах 1-5 настоящего подпункта; 

- детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками 

полиции. 

3.9.2. В соответствии с Федеральным законом от 27.05.1998г. № 76-ФЗ «О статусе 

военнослужащих» право на первоочередное предоставление места в ОУ установлено: 

- детям военнослужащих по месту жительства их семей. 

3.9.3. В соответствии с Федеральным законом от 30.12.2012 г. № 283-ФЗ «О 

социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной 

власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации» право на 

первоочередное предоставление места в ОУ по месту жительства установлено для детей 

сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и 

органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения 

Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной 



противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации (далее-

сотрудники), граждан Российской Федерации, уволенных со службы в учреждениях и 

органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения 

Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной 

противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, а именно: 

- дети сотрудника; 

-дети сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

-дети сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в учреждениях и органах; 

-дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и 

органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в учреждениях и органах; 

-дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, 

либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях 

и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях 

и органах; 

-дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника, гражданина 

Российской Федерации, указанных в абзацах 1-5 настоящего подпункта. 

3.10. Прием на обучение в ОУ проводится на принципах равных условий 

приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с 

Федеральным законом предоставлены особые права (преимущества) при приеме на 

обучение.    

3.11. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся 

под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, 

предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, 

имеет право преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам, в которой обучаются его брат и (или) сестра 

(полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами 

(попечителями) которых явлются родители (законные представители) этого ребенка. 

3.12. Прием в ОУ осуществляется в течение всего учебного года при 

наличии свободных мест. 

3.13. В приеме в ОУ может быть отказано только по причине отсутствия в 

нем свободных мест. 

3.14. ОУ с целью проведения организованного приема детей в первый класс 

размещает на своём информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет 

информацию: 

     о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента 

издания распорядительного акта, указанного в пункте 3.6 Положения; 

     о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих 

на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года. 

3.15. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, 

указанных в пунктах 3.9 и 3.11 Положения, а также проживающих на закрепленной 

территории, начинается 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего 

года. 

Директор ОУ издает распорядительный акт о приеме на обучение детей, указанных в 

абзаце первом настоящего пункта, в течение 3 рабочих дней после завершения приема 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=347034&date=13.09.2020
file:///E:/Pravila_priema_v_MKOU_TsO_4.docx%23bookmark16
file:///E:/Pravila_priema_v_MKOU_TsO_4.docx%23bookmark17
file:///E:/Pravila_priema_v_MKOU_TsO_4.docx%23bookmark18
file:///E:/Pravila_priema_v_MKOU_TsO_4.docx%23bookmark18


заявлений о приеме на обучение в первый класс. 

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме 

на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения 

свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

ОУ после окончания приема в первый класс всех детей, указанных в пунктах 3.9, 

3.11 Положения, а также проживающих на закрепленной территории, осуществляют 

прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля текущего года. 

3.16. При приеме на обучение ОУ знакомит поступающего и (или) его 

родителей (законных представителей) с Уставом, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, 

с общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 

права и обязанности обучающихся. 

3.17. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 

осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка 

или поступающего, реализующего право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 

34 Федерального закона (далее соответственно-заявление, заявители). 

3.18. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, 

указанные в пункте 3.21 Порядка, подаются одним из следующих способов: 

лично в ОУ; 

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в 

электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением 

машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты ОУ 

или электронной информационной системы ОУ, в том числе с использованием 

функционала официального сайта ОУ в сети Интернет или иным способом с 

использованием сети Интернет; 

с использованием функционала (сервисов) региональных порталов государственных 

и муниципальных услуг, являющихся государственными информационными системами 

субъектов Российской Федерации, созданными органами государственной власти 

субъектов Российской Федерации. 

ОУ осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о 

приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов 

документов. При проведении указанной проверки ОУ вправе обращаться к 

соответствующим государственным информационным системам, в государственные 

(муниципальные) органы и организации. 

3.19. В заявлении о приеме на обучение родителем (законным 

представителем) ребенка или поступающим, реализующим право, предусмотренное 

пунктом 1 части 1 статьи 34 Федерального закона, указываются следующие 

сведения: 

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

дата рождения ребенка или поступающего; 

адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 
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фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

о наличии права, первоочередного или преимущественного приема; 

о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в 

соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) 

или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации; 

факт ознакомления родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности, обучающихся; 

согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего 

на обработку персональных данных. 

3.20. Образец заявления о приеме на обучение размещается ОУ на своем 

информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет. 

3.21. Для приема родитель(и) законный(ые) представитель(и) ребенка или 

поступающий представляют следующие документы: 

а) в первый класс: 

заявление родителей (законных представителей) о приеме ребенка в ОУ; 

копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка; 

копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 

родство заявителя; 

копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) 

сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам начального общего образования ребенка в ОУ, в котором 

обучается его полнородный и неполнородный брат и (или) сестра) 

копию документа, подтверждающего установление опеки и попечительства (при 

необходимости); 

копию документа о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 

оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка, 

проживающего на закрепленной территории); 

копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного 

приема на обучение. 

копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); 

иные документы по усмотрению родителей (законных представителей). 



При посещении ОУ, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) очном 

взаимодействии с уполномоченными должностными лицами ОУ предоставляющего 

муниципальную услугу, родитель(и) законный(ые) представитель(и) ребенка 

предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в абзацах 3-6 подпункта «а» 

настоящего пункта. 

б) со 2 по 11-е классы: 

заявление родителей (законных представителей) о приеме ребенка или 

поступающего в ОУ; 

копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего; 

копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 

родство заявителя; 

копию документа, подтверждающего установление опеки и попечительства (при 

необходимости); 

копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства 

или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов 

для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка 

или поступающего, проживающего на закрепленной территории); 

копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного 

приема на обучение по основным общеобразовательным программам или 

преимущественного приема на обучение по образовательным программам основного 

общего и среднего общего образования. 

копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); 

личное дело обучающегося; 

документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем 

учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 

промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее 

руководителя (уполномоченного им лица); 

иные документы по усмотрению родителей (законных представителей) или 

поступающего. 

При посещении образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную 

услугу, и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами ОУ, 

предоставляющего муниципальную услугу, родитель(и) (законный(ые) представитель(и)) 

ребенка предъявлет(ют) оригиналы документов, указанных в абзацах 3-6 подпункта «б» 

настоящего пункта, а поступающий – оригинал документа, удостоверяющего личность 

поступающего. 

При приеме на обучение по образовательным программам среднего образования 

представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном 

порядке. 

Родитель(и) (законный(ые) представитель(и)) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, 

подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и 

документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации. 



Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 

русский язык. 

3.22. Не допускается требовать представления других документов в качестве 

основания для приема на обучение по основным общеобразовательным программам. 

3.23. Родитель(и) законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий 

имеют право по своему усмотрению представлять другие документы. 

3.24. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, 

представленных родителем(ями) законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в 

ОУ. После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, 

представленных родителем(ями) законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим, родителю(ям) законному(ым) представителю(ям) ребенка или 

поступающему выдается документ, заверенный подписью должностного лица ОУ, 

ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий 

индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных 

при приеме на обучение документов. 

3.25. ОУ осуществляет обработку полученных в связи с приемом в ОУ 

персональных данных поступающих в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации в области персональных данных. 

3.26. Директор ОУ издает приказ о приеме на обучение ребенка или 

поступающего в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение 

и представленных документов, за исключением случая, предусмотренного п. 3.15 

Порядка. 

3.27. На каждого ребенка или поступающего, принятого в ОУ, формируется 

личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные 

родителем(ями) законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим 

документы (копии документов). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 1  
к Положению о порядке приема граждан  

в МКОУ «ЦО № 4» на обучение по  
образовательным программам дошкольного, 

начального общего, основного общего и  

среднего общего образования 

 

Директору МКОУ «ЦО № 4» 

Т.Н.Бирюковой 

родителя (законного представителя): 

Фамилия ______________________________________  

Имя __________________________________________  

Отчество  _____________________________________  

(при наличии) 

                                                                                                     Место регистрации: город  

улица 

дом корп. кв. 

телефон 

адрес электронной почты 

(при наличии) 

  

(при наличии) 

 

заявление 

Прошу принять моего ребенка  ______________________________________________________ ______ 

                                                                 (Ф.И.О. (последнее при наличии) полностью), 

                       ________________________________________________________________________________________ 

                                                             (число, месяц, год рождения)       

                       проживающего по адресу:  __________________________________________________________  

                                 
                      дошкольное структурное подразделение № 1 (или 2)  МКОУ «ЦО № 4»   

 

                      Льготные условия: ________________________________________________________________________ 

(наименование льготы, документ, подтверждающий льготу, регистрационный 

№, дата выдачи, кем выдан) 

(ФИО (последнее при наличии) брата и (или) сестры, проживающих в одной с ним семье и имеющих 

общее с ним место жительства, обучающегося в образовательной организации, выбранной родителем 

(законным представителем) для приема ребенка. 

Язык образования -  _________________________ , родной язык из числа языков 

народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка. 

С уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности, обучающихся _____________________________________________________________  



(Ф.И.О. (последнее при наличии) родителей (законных представителей)) даю согласие на 

обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка 

(Ф.И.О. ребенка, последнее при наличии), 

в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 г. №152 ФЗ «О персональных 

данных». 

Сведения о родителях (законных представителях): 

Ф.И.О (последнее при наличии) 

Место работы, должность, рабочий телефон 

Приложение: 

копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка; 

копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя; 

копию документа, подтверждающего установление опеки и попечительства (при 

необходимости); 

копию документа о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту 

жительства (в случае приема на обучение ребенка, проживающего на закрепленной территории, или в 

случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам 

начального общего образования); 

справку с места работы родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) ребенка (при наличии 

права внеочередного или первоочередного приема на обучение); 

копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); иные документы 

по усмотрению родителей (законных представителей). 

При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с 

уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родитель(и) 

законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) к вышеуказанным копиям оригиналы 

документов. 

«___»  _______________  20___ г.  _________________________   _________________________  

(подпись) (расшифровка подписи) 

« » 20 г. 



Приложение 2  
к Положению о порядке приема граждан  

в МКОУ «ЦО № 4» на обучение по  
образовательным программам дошкольного, 

начального общего, основного общего и 

  

                                                                                                                     Директору МКОУ «ЦО № 4»  

                                                                                                Т.Н.Бирюковой 

от родителя (законного представителя) / поступающего: 

Ф.И.О.________________________________________  

_______________________________________  

Место регистрации:_____________________________  

______________________________________________   

Телефон:______________________________________  

 

заявление 

Прошу принять моего ребенка __________________________________________________ 

                                                                     (Ф.И.О. (последнее при наличии) полностью),  

_______________________________________________________________________________________________________  

                                               (число, месяц, год рождения) 

 

проживающего по адресу:______________________________________________________________  

 

в ______ класс  МКОУ «ЦО № 4». 

 

Льготные условия:___________________________________________________________________  

(наименование льготы, документ, подтверждающий льготу, 

регистрационный №, дата выдачи, кем выдан) 

(ФИО (последнее при наличии) брата и (или) сестры, проживающих в одной с ним семье и 

имеющих общее с ним место жительства, обучающегося в государственной образовательной 

организации, выбранной родителем (законным представителем) для приема ребенка. 

 

Язык образования -  _________________________ , родной язык из числа языков 

народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка  

С уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности, обучающихся  (Ф.И.О. (последнее при наличии) родителей (законных 

представителей) /поступающего)_______________________________________________________ 

даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка  

________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. (последнее при наличии) ребенка/поступающего) в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 27.07.2006 г. №152 ФЗ «О персональных 

данных». 

 

 



Сведения о родителях (законных представителях): 

Ф.И.О (последнее при наличии) 

Место работы, должность, рабочий телефон 

Приложение: 

копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего; 

копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; копию документа, подтверждающего установление опеки и 

попечительства (при необходимости); копию документа о регистрации ребенка или 

поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной 

территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту 

жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего 

на закрепленной территории, или в случае использования права преимущественного 

приема на обучение по образовательным программам начального общего 

образования); 

справку с места работы родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) ребенка (при 

наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение); 

копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при 

наличии); личное дело обучающегося; 

документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем 

учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 

промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью 

ее руководителя (уполномоченного им лица); 

иные документы по усмотрению родителей (законных представителей) или 

поступающего. 

 

При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с 

уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации 

родитель(и) законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) к 

вышеуказанным копиям оригиналы документов. 

При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего 

образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в 

установленном порядке. 

«___»  ______________  20___ г.  ______________________________ 

                                                         (подпись) (расшифровка подписи) 
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